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PERGUNTA:

Na minha escola sempre surgem problemas com formatos de arquivos do MS-
Office e do Br-Office. Qual a forma correta de tratar essa questao ?

FAQ é o acrénimo de Frequently Asked Questions, ou seja , perguntas que séo feitas freqlientemente.

Este documento foi criado na inteng¢do de auxiliar usudrios de sistemas informatizados, no entanto ndo inclui nenhuma garantia implicita
ou explicita sobre exatiddo ou adequabilidade.

Pode ser distribuido livremente, naforma impressa ou eletrénica, desde que inalterado.

Eventuais opiniées expressas sdo convic¢oes do autor identificado no rodgoé, ndo representando necessariamentea opinido de seus
superiores ou de setoresfiepartamentos ao qual estd Igado.

Bem! Esta questao requer um embasamento conceitual, afim de evitar o simples
“adestramento”, infelizmente tdo comum entre os usuarios de sistemas informatizados.
Todos os conceitos abaixo se referem ao Microsoft Office até a versdao 2003. A versao 2007
mudou completamente o seu formato de arquivos, como é de praxe ocorrer entre as
diferentes versdes deste software por questdes mercadoldgicas (forcar o usudrio a mudar
de versao).

Formato de arquivos BrOffice.org xMS-Office

Um formato de arquivo eletrénico especifica como sao organizados internamente
os dados (texto, figuras, tabelas, etc) e as instrucdoes de como recupera-las afim de
possibilitar sua exibicao em um monitor de video ou enviar para uma impressora.

Padroes fechados x padroes abertos

Este formato pode ser exclusivo e considerado “segredo” de um fornecedor, ou
pode ser aberto seguindo padrdes internacionais, como as normas da ISO* .

No caso dos pacotes de software para aplicacdes de escritério (Office suites), a
Microsoft adota o primeiro modelo, ou seja, um formato de arquivo fechado que sé ela
conhece e nao divulga, j& o BrOffice.org, OpenOffice.org, StarOffice, Koffice, Lotus
Symphony, etc, utilizam-se de um formato aberto padronizado internacionalmente através
da norma IS0O-26300 e conhecido como OpenDocumentFormat ou ODF. Esta mesma
norma em breve terd uma correspondente brasileira, ou seja, terda uma norma brasileira,
elaborada pela ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas) especifica para formatos

1 A Organizacdo Internacional para Padronizacdao (em inglés: International Organization for Standardization -
ISO, em francés: L'Organisation internationale de normalisation) é uma entidade que aglomera as entidades de
padronizacdo/normalizacdo de 158 paises. O Brasil é representado através da ABNT. A ISO foi fundada em 23 de
Fevereiro de 1947, em Genebra, Suica. Aprova normas internacionais em todos os campos técnicos, exceto na
eletricidade e eletrénica, cuja responsabilidade é da International Electrotechnical Commission (IEC).

A organizacdo é geralmente chamada apenas de "ISO". E um engano comum a afirmacdo de que ISO é um
acronimo e se refere a “International Standards Organization” ou algo similar. Na realidade, o nome ISO se originou
da palavra grega {oog (isos), que significa igualdade. Assim, evita-se que a organizacdo possua varios acrénimos

em diferentes idiomas. (Fonte: http://pt.wikipedia.org/ )
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de arquivos de software para escritério (texto, planilha eletrénica, slides de apresentacao,
graficos vetoriais, formulas matematicas e banco de dados.

Em principio usar um formato de arquivos da Microsoft, implica automaticamente
em usar compulsoriamente um software da mesma. Ou seja: vocé tem que pagar para a
Microsoft para poder ver e editar seus préprios dados. Na pratica € um pouco diferente.
Através de processos de engenharia reversa, descobriu-se uma grande quantidade de
detalhes do formato do arquivo da Microsoft, possibilitando assim a outros softwares tais
como o BrOffice.org poderem abrir e salvar arquivos neste formato com um bom nivel de
compatibilidade, que no entanto nao chega a ser de 100%.

Os governos do mundo inteiro e o setor publico de forma geral, iniciaram um
esforco nos Ultimos anos no sentido de utilizar apenas padrdes abertos, atendendo assim a
principios de preservacao dos documentos publicos (como abririamos um arquivo no formato
da Microsoft daqui a 50 anos se a mesma por exemplo ndo existir mais ou ndo der mais suporte
ao formato utilizado ?) e de acessibilidade pelo cidaddo a estes documentos que no modelo
fechado para exercer seu direito é obrigado a pagar uma taxa (adquirir o MS-Office que
custa mais de R$1.000,00 e pirataria é crime) a uma empresa privada para acessar
documentos publicos.
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Entendendo as extensoes ao nome de arquivos

O formato dos arquivos, geralmente pode ser reconhecido através das ultimas trés
letras do nome do arquivo e que sao separadas das demais através de um ponto. Estas
Gltimas letras também sao conhecidas como extensao ao nome do arquivo.

Tomemos como exemplo, um arquivo denominado notas_alunos.doc. A extensao
doc refere-se a um arquivo que usa o formato de arquivo de texto do software Microsoft
Word. Ja um arquivo notas_alunos.odt, refere-se a um arquivo de texto do BrOffice.org-
Writer (extensao odt). Continuando... um arquivo notas_alunos.xls refere-se a um
arquivo da planilha eletrobnica MS-Office Excel, ao passo que um arquivo
notas_alunos.ods refere-se a um arquivo da planilha eletrénica do BrOffice.org - Calc.

A seguir um quadro relacionando os formatos de arquivos do BrOffice.org e do
MS-Office:

Aplicagao Icone | BrOffice | MS-Office
Texto § | odt | doc
Planilha eletrénica l (| ods xls
Apresentacao “’ d ¢
(slides) [=[| oo PR
Banco de dados f- odb mdb

|
§

Desenho l odg —_
Formula matematica i ( odf _—
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Interoperabilidade entre os formatos da Microsoft e do BrOffice.org

Apesar do formato de arquivos da Microsoft ser fechado e sempre foi considerado
“segredo”, através de técnicas de engenharia reversa, foi possivel criar software que
consegue abri e salvar arquivos neste formato. E certo que n&o hd 100% de
compatibilidade, havendo perdas quanto a formatacdo, especialmente se estivermos
lidando com documentos relativamente complexos.

De forma geral podemos estabelecer os seguintes principios:

e O MS-Office nao consegue ler os arquivos gerados no formato nativo do
BrOffice.org (odt, ods, odp);

e O BrOffice.org consegue ler e gravar arquivos no formato do MS-Office
(doc, xls, ppt), com bom nivel de compatibilidade que no entanto ndao chega
a ser de 100%.

Arquivos nativos do
BrOffice.org
Nao podem ser lidos e nem MS-Office
(Writer, Calc, Impress) gravados pelo ... [Word, Excel, Power Point]

>

(odt, ods, odp)

ATEIIVES Ll (- iTEs Podem ser lidos e gravados

pelo ... BrOffice.org
> [\Writer, Calc, Impress]
(mas nao ha 100% de compatibilidade)

(Word, Excel e PowerPoint)

(doc, xls, ppt)

O BrOffice.org pode inclusive ser configurado para operar diretamente com os
formatos de arquivos do MS-Office, sem ser necessario recorrer ao menu Arquivo >>
Salvar como..., porém isto nao é recomendado. Lembre-se! Ndo hd 100% de
compatibilidade entre os formatos dos arquivos e operar dessa forma, alternando os
arquivos entre as duas aplicacdes, com certeza é a forma mais eficaz de “arrumar dor de
cabeca” em algum momento. A recomendacdo é a seguinte:

e Utilize a capacidade que o BrOffice.org tem de ler os arquivos gerados pelo MS-
Office, mas salve-os em seguida no formato nativo do mesmo (odt, ods, odp) e a
partir daf utilize preferencialmente este formato.

e Oriente os professores e demais interessados, para que sempre déem preferéncia
ao formato aberto padrao ISO (utilizado pelo BrOffice.org), e que podem instalar o
BrOffice.org de forma legal e segura, também em seus computadores pessoais
mesmo que utilizem o Windows. Basta baixar o software de http://www.broffice.org/

e Oriente a quem esteja utilizando o MS-Office 2007, para que altere a configuracao
do mesmo afim de que seja utilizado o formato doc, xIs e ppt ao invés do formato
docx, xlsx, pptx.
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Linux educacional - Convivendo com os diferentes formatos nodia-a-dia

Infelizmente, até que todos se conscientizem da importancia de usar apenas
padroes abertos, teremos gue conviver com a multiplicidade de formatos. Felizmente nao
precisa ser “cientista da Nasa” para gerenciar esta situacao. A seguir mostramos algumas
praticas que possivelmente cobrem suas necessidades didrias.

Abrir arquivos gerados pelo MS-Office (doc, xlIs, ppt)

e Localize o arquivo a ser aberto clicando em “Pasta do Usuario” ou “Sistema >>
Midia de Armazenamento >> ...”. Isto depende de onde estd localizado o

arquivo a ser aberto.

e Ao localiza-lo, dé um duplo clique no mesmo. Na figura abaixo, mostramos um
arquivo gerado pelo Word (.doc).

B MeusDoc - Konqueror

Localizagdo Editar Wer |Ir Favoritos Ferramentas Configuragd

QO0QO WL =& _,El

E# Localizacao: fhomefaluno/MeusDoc

@. B Pasta Raiz

[/ bin
b:mt ===

= I

il E‘cdmm Vocd &

= dev multitarefa. doc
[ x;])

i etc

e O arquivo serd aberto normalmente podendo apresentar alguns pequenos
problemas quanto a formatacdo. Se for o caso, acerte isso.

NTE-JGS  Autor Valério F. Laube (vflaube@gmail.com) Data: 16 de Mar de 2008 Pag.: 5/11



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACAO

NTE - Nucleo de Tecnologia Educacional

JARAGUA DO SUL/SC

‘ FAQ ‘ 002/08 ASSUNTO | Formato de arquivos Broffice.org x MS-Office

e Se este arquivo tiver que ser utilizado com frequéncia, salve-o no formato nativo do
OpenOffice.org (odt, ods, odp), clicando em:

“Arquivo >> Salvar como... >>

>> (mude o “Tipo de arquivo” para odt se for texto, ods se for planilha ou odp se
for slide) - [veja figura abaixo]

>> clique em Salvar”.

‘B salvar como O X

fhomefaluno/ftuto-formato-args @
Titulo |Tipﬂ |Tamanhﬂ |DatE
[z Vocé é multitarefa.doc Documento do MS Wi 22,5 KB 28/0
Nome do arquivo: [‘u’ucé & multitarefa | v] ’ Salvar ]
ULE LS T S Mic rosoft Word 97/2000/XP (.doc) M [ cancelar |
Texto do OpenDocument (.odt) B
Meodelo de texto do OpenDocument (.ott) [ Ajuda l
Documento de texto do BrOffice.org 1.0 (.5xw) A
Modelo de documento de texto do BrOffice.org 1.0 (.stw,: o
Microsoft Word 97,/2000/XP (.doc) L3
Microsoft Word 95 (.doc)
: Microsoft Word 6.0 {.doc)
versidade VandelRich Text Format (.rtf) e se
centrar em duas Starwriter 5.0 (.sdw)
Modelo do StarWriter 5.0 (.vor)

NTE-JGS  Autor Valério F. Laube (vflaube@gmail.com) Data: 16 de Mar de 2008 Pag.: 6/11



JARAGUA DO SUL/SC

ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACAO

NTE - Nucleo de Tecnologia Educacional

‘ FAQ ‘ 002/08 ASSUNTO | Formato de arquivos Broffice.org x MS-Office

Gerar no BrOffice.org arquivos que deverao ser abertos no MS-Office

e Abra normalmente o aquivo no Broffice

e Clique em:

“Arquivo >> Salvar como... >>

i Sem Titulol - BrOffice.org Writer

Arquivo | Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda

+ MNovo b
[ Abrir... Control+0
Documentos recentes b

Assistentes 8

€& Fechar
[ salvar Control+5

W Salvar como...

Salvar Tudo
o
{5 Exportar...

Exportar como PDF...
Enviar v

e PE 4 D04 e

Etream Vera Sans |v] [1[].5 |v] B| | I]

|3|4|§|5|TLS|J‘9|]J_-[]

imo dos Desenvolvimentos de 200°

forma gue se olhe, 2007 foi um ano d
roncretas da emergéncia do ODF comu

P - i .
atira anec fArmaatae nranriatarine ma Adam
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e Em “Tipo de arquivo” clique na seta que permite escolher o tipo de

arquivo - [veja figura abaixo]

‘B salvar como O %
fhome/aluno
Titulo |Tipﬂ |Tamanhc- |Data de modificacao
[El config Pasta 10/03/2008, 02:10:09
Desktop Pasta 15/03/2008, 23:50:15
[Edl pidgin Pasta 15/03/2008, 00:23:24
tuto-formato-args Pasta 16/03/2008, 09:59:36

clique aqui

Nome do arguivo: [ - [ Salvar ]
Tipo de arquivo: [Textﬂ do OpenDocument (.odt) B [ Cancelar

Ajuda l

[ | salvar com senha [%| Extensdo automatica de nome de arquivo
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e Mude o “Tipo de arquivo” para “Microsoft xxxxx 97/2000/XP (.yyy)”.
Veja figura abaixo.

se for texto xxxxx=word e yyy=doc (BrOoffice.org - Writer)
se for planilha xxxxx=Excel e yyy=xls (Broffice.org - Calc)
se for slide Xxxxx=PowerPoint e yyy=ppt (Broffice.org — Impress)

Estas opcOes estarao disponiveis de acordo com a aplicacao que esta
sendo utilizada no momento.

clique em “Salvar”. Clicando neste
botéo, vocé
pode escolher o
local onde quer
salvar o arquivo

3 Sem Titulol - BrOffice.org Writer

Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda

B REd B e PE LD A e BE-V L4 ]
g [Padréo |vl[Bit5treamVera Sans |v] [10.5 |vl y Lj g : E 12: .= E ::§
L] 1l 100203040506, +-7-;8.+.9...10 11+ 12-, 13-+ 14. 15 16+ 17

‘B salvar como

fhome/aluno

Titulo Tipo Tamanho |Data de modificacao

[E3 config Pasta 10/03/2008, 02:10:09 1}
. [E9 Desktop Pasta 15/03/2008, 23:50:15
- [E5 pidgin Pasta 15/03/2008, 00:23:24 endo
- [E3 tuto-formato-args Pasta 16/03/2008, 09:59:36 uma
o~ imas
™
. ando
‘:,. Mome do arquivo: [ |v] Salvar Lc.'a.:
: Tipo de arquive: (RN R R - | is de
[Tal

Texto do OpenDocument (.odt)

- Modelo de texto do OpenDocument (.ott)
o Documento de texto do BrOffice.org 1.0 (.sxw)

: [ Salvar com senhaMedelo de documento de texte do Broffice.org 1.0 (.stw)
. [ Editar configurac Microsoft Word 97/2000/X%P (.doc)
™~ = = Microsoft Word 95 (.doc)

- Microsoft Word 6.0 (.doc)

. Rich Text Format (.rtf)

Starwriter 5.0 (.sdw) E

{um

o naj e
DDF.

Modelo do StarWriter 5.0 (.vor)
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e Apds clicar em Salvar, surge o aviso conforme figura abaixo. Leia-o! Ele é auto-
explicativo. Este aviso sempre surgird quando vocé solicitar a gravacao de um
arquivo em um formato que pode resultar em alguma perda de formatacao (a
menos que vocé marque aquela caixinha 13 no final da figura abaixo).

Para confirmar a gravacao do arquivo no formato do Microsoft Office, clique em Sim

B Broffice.org 2.0 »

Este documento pode conter formatacdo ou conteddo que ndo pode
@ ser salvo no formato de arguivo Microsoft Word 97/2000/%P. Deseja

salvar o doecumento neste formato mesmo assim?

- Cligue em 'Sim' para salvar no formato de arquivo Microsoft Word

97/2000/%P.
- Cligue em 'Nao' para usar o formato de arquive OpenDocument
mais recente e garantir que toda a formatacao e o conteddo sejam

salvos corretamente.
sm || |

[ ] Mo exibir este aviso novamente
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Recomendacoes e informacoes finais

Se for necessario trocar arquivos entre diferentes sistemas, e estes arquivos nao
precisarem ser editados, ou seja, a Unica finalidade é que sejam lidos ou impressos,
o melhor formato de arquivo a utilizar é o PDF.

7

Este tipo de arquivo é totalmente independente de sistema ou software,
reproduzindo com exatidao, inclusive os diversos tipos de caracteres, mesmo que
nao existam no sistema em que o mesmo é aberto.

O formato PDF também é padronizado internacionalmente (norma ISO 32000).

O BrOffice.org ja possui o recurso de exportar arquivos de qualquer de seus
componentes (texto, planilha ou slides), para o formato PDF. Com o arquivo a ser
exportado aberto, basta clicar em:

Arquivo >> Exportar como PDF... >> Exportar >> Exportar

Para dotar o MS-Office (e todas as outras aplicacbes do Windows) de recurso
semelhante, pode ser instalado o software PDF Creator disponivel em:
http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/ . Este software é livre e gratuito,
podendo portanto ser instalado e usado livremente em qualquer local e para
qualquer fim. Este software cria uma impressora virtual no Windows de forma que
para fazer a conversdao de qualquer arquivo para PDF, basta carregé-lo e mandar
imprimir através do didlogo completo (Arquivo >> Imprimir >>...), escolhendo a
“impressora” PDF Creator.

Anteriormente foi afirmado que o MS-Office nao tem a capacidade de ler e gravar
arquivos no formato nativo do BrOffice.org. Bém ! Na verdade isto é possivel sim,
desde que se instale o plugin produzido pela empresa Sun Microsystems e que estd
disponivel em: http://www.sun.com/software/star/odf plugin/get.jsp e serve para as
versbes do Ms-Office 2000, XP, 2003 e 2007. No entanto vale o que ja foi dito
anteriormente quanto a compatibilidade: ela ndo de 100% embora nao esteja tao
longe assim desse ponto. Por isso, a recomendacao é usar esse recurso apenas
para emergéncias e eventual transicao entre formatos fechados e abertos.

Recomenda-se fortemente aconselhar a usuarios do Microsoft Office 2007. para que
alterem a configuracao do mesmo afim de gerar arquivos no mesmo formato do
MS-Office 2003, sob pena de terem muitos problemas na troca de arquivos inclusive
com outros usuarios de MS-Office de versbes anteriores e que sao a ampla maioria
no mercado.
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